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TECNOLOGIAS DIGITAIS PARA OS ECOSSISTEMAS COSTEIRO
E OCEANICO NA INDUSTRIA DO PETROLEO, GAS E
BIOCOMBUSTIVEL

PRH 22/FURG

INSTRUCOES DE USO DA TAXA DE BANCADA (RESERVA TECNICA)

1. Encaminhar solicitagdes para o e-mail prh22@furg.br;

2. O(a) bolsista deve atentar para os valores da taxa de bancada disponiveis para
seu uso. Para estimativas de valor, basear-se na equagao a seguir:

TB=VM. MB.0,15

Em que: TB - Taxa de bancada; VM - Valor mensal da bolsa; MB - Quantidade de
meses da bolsa

Observagédo importante: A taxa de bancada se refere a 30% do valor total da bolsa
vigente (em meses, conforme Termo de Outorga).

SOLICITAGOES DE MATERIAIS/SERVIGOS

3. Em comum acordo com orientador(a), o(a) bolsista deve encaminhar a
solicitacdo de uso da taxa de bancada através do Formulario de Solicitagdo de
Materiais/Servigos disponivel no site do PRH 22/FURG https://prh22.furg.br.

4, A solicitacdo deve estar em consonancia com o plano de trabalho apresentado
pelo(a) bolsista ao PRH e o prazo estimado para entrega/prestacdao do servigo,
estabelecido na proposta orgamentaria encaminhada, ndo deve ser posterior ao término
da bolsa. Salvo sob justificativa plausivel que sera analisada pela Comissao Gestora.

5. Juntamente com o pedido, deverao ser apresentados 3 orgamentos para os itens
solicitados e é responsabilidade do(a) bolsista, juntamente com orientador(a), a busca
pelo fornecedor/prestador para realizar as cotagdes e indicar fornecedor/prestador
baseado no menor valor, por item.

Observacgoes:

- Os orgcamentos devem ser emitidos em nome do Coordenador do PRH
22/FURG, dados a seguir:

Nome: Emanuel da Silva Diaz Estrada

CPF: 000.797.800-67

Local de entrega e endereco de cobranga:
Universidade Federal do Rio Grande — FURG
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Centro de Ciéncias Computacionais
Av. ltalia, km 8 - Campus Carreiros
96203-900 Rio Grande/RS

- Somente serdo aceitos orgamentos de empresas regularizadas, com CNPJ, que
emitam nota fiscal. Ndo serdo aceitos prints de tela e orgamentos de plataformas de
comeércio eletronico (tais como Mercado Livre, Shopee, etc).

- O(A) bolsista deve atentar para o prazo de validade da proposta orgamentaria
encaminhada. No ato da solicitacdo, este prazo nao podera ser inferior a 20 dias.

- O(A) bolsista deve atentar para o prazo de entrega estabelecido na proposta
orcamentaria encaminhada.

- Nos casos em que ndo houver 3 fornecedores/prestadores para o
material/servigo, devem ser apresentadas justificativas e documentos que atestem o
fato.

- Cotagdes obtidas por e-mail, devem ser acompanhadas de copia das trocas de
correspondéncias eletrbnicas entre o solicitante e o fornecedor.

- As solicitagcdes serdo avaliadas pela Comissdao Gestora. No caso de material
permanente e servigos, além desta analise interna, serdo avaliadas pela ANP/FAPESP,
via SAGe.

6. O(A) bolsista deve verificar se o fornecedor indicado esta habilitado no
SINTEGRA e ativo na Receita Federal, uma vez que para fins de prestacdo de contas
da FAPESP: somente serdo aceitas despesas realizadas junto a empresas
reconhecidas no SINTEGRA como “Habilitadas” e na Receita Federal como “Ativas”.

Observacoes:

- Consultar no SINTEGRA: acessar o site abaixo, selecionar o estado e efetuar
consulta através do CNPJ.

Site: http:/ /www.sintegra.gov.br/

- Consultar na Receita Federal: acessar o site abaixo e verificar a situagao
cadastral da empresa.

Site: https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp

- Os documentos gerados na consulta devem ser encaminhados juntamente com
a solicitacao e a data de emissao destes ndo podera ser superior a 20 dias da data da
solicitacao.

7. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome do Coordenador do PRH 22/FURG,
conforme dados a seguir:
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Nome: Emanuel da Silva Diaz Estrada

CPF: 000.797.800-67

Local de entrega e enderego de cobranga:
Universidade Federal do Rio Grande — FURG
Centro de Ciéncias Computacionais

Av. ltalia, km 8 - Campus Carreiros
96203-900 Rio Grande/RS

8. No corpo da Nota Fiscal DEVE conter a informagéo “Processo FAPESP n°
2025/03736-5 - Programa PRH-ANP 22/FURG”. Caso nao seja possivel, a compra
nao podera ser efetuada.

9. O pagamento da compra sera efetuado através de boleto bancario, em nome do
Coordenador do PRH 22/FURG, preferencialmente apds recebimento e conferéncia do
material.

10. Toda a documentacdo devera ser encaminhada em formato .PDF. Bolsista e
orientador deverao utilizar assinatura .GOV nos formularios.

PARTICIPACAO EM EVENTOS/TRABALHO DE CAMPO

11. Com recursos da taxa de bancada, poderao ser pagas as seguintes despesas:
- Inscricéo;
- Passagens terrestres ou aéreas, dependendo do local do evento;

- Diarias.

Observacoes:

- Nos casos de participagdo em eventos, somente sera analisada a solicitacéo que tiver
trabalho aceito e que conste o PRH-ANP nos agradecimentos®.

- Evento realizado em Rio Grande — RS, ocorrera apenas o pagamento da inscrigdo e
nao serao emitidas diarias.

- Trabalho de campo: devera estar previsto no plano de trabalho. O pagamento de
diarias sera mediante pernoite e solicitagdo de autorizagéo prévia.

- Somente poderéo ser emitidas passagens e diarias para o periodo de realizagao do
evento/trabalho de campo, conforme programagao.

- Apresentar 3 cotagbes de passagens, realizadas através de sites oficiais da companhia
aerea ou rodoviaria.
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- A aquisicdo das passagens sera de responsabilidade do PRH 22/FURG e sera
escolhida a de menor valor, em classe econdmica, sempre que possivel, em tarifa
promocional.

- As passagens, apos emitidas, ndo poderao ter suas datas e/ou horarios alterados
pelo(a) bolsista. Exceto em casos de alteracdes pela companhia aérea/terrestre ou sob
justificativa circunstanciada.

- As diarias destinam-se ao uso com hospedagem, alimentacao e transporte local
(6nibus urbano, Uber, etc.), ficando a critério do(a) bolsista a escolha.

- A quantidade de diarias sera de acordo com as datas da viagem (regras do Governo
Federal (Decreto n°® 6.907/2009, ou superveniente):

- Para viagens nacionais, o primeiro dia de afastamento correspondera a metade da
diaria (1/2 diaria) e os demais corresponderdo a diaria inteira;

- Para viagens internacionais, tanto o dia de afastamento do pais quanto o de regresso
corresponderdo a metade da diaria (1/2 diaria) e os demais corresponderao a diaria
inteira.

- A quantidade maxima de diarias por evento a cada participante é limitada a 15
(quinze);

- O valor das diarias em territério nacional e adicional de embarque/desembarque deve
seguir o estabelecido no Decreto n° 11.872/2023, ou superveniente; Bolsistas (GRA,
MSc, DSc, PDSc, PDG, PDM, PDD e AA) devem ser enquadrados na alinea (d) do
referido Decreto;

- O valor das diarias fora do territorio nacional deve seguir o estabelecido no Decreto n°
6.576/2008, ou superveniente; Bolsistas (GRA, MSc, DSc, PDSc, PDG, PDM, PDD e
AA) devem ser enquadrados na classe V do anexo do referido Decreto.

- As diarias serdo emitidas em até 48 horas antes do inicio da viagem.

12. Em comum acordo com orientador(a), o(a) bolsista deve encaminhar solicitagao
de uso da taxa de bancada através do Formulario para Participacdo em
Eventos/Trabalho de Campo, disponivel no site do PRH 22/FURG
(https://prh22.furg.br/), preferencialmente, em até 30 dias antes do inicio do
evento/trabalho de campo. No caso de solicitagdo para eventos internacionais, além
desta analise interna, serdo avaliadas pela ANP/FAPESP via SAGe. Portanto,
submeter, preferencialmente, com 60 dias antes do inicio do evento.

13. O trabalho a ser apresentado no evento ou o trabalho de campo a ser realizado,
deve estar em consonéancia com o plano de trabalho apresentado pelo(a) bolsista ao
PRH 22/FURG e o periodo de realizagado do evento/trabalho de campo néo deve ser
posterior a 6 meses do término da bolsa.
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14. Anexar a solicitacao os seguintes documentos:

Participacao em eventos

- Trabalho aceito (como um dos autores do trabalho aceito, com maximo de 3
autores, ou componha equipe de competicdo cientifica), e que conste os
agradecimentos* ao PRH-ANP;

- Comprovante de aceite do trabalho a ser apresentado;

- Site do Evento (link e print da tela de apresentacao do site do evento em que
conste local e data de realizacao);

- Programacgao com dias e horarios;

- Informagdes sobre valores de inscrigao;

- 3 cotacdes de passagens;

- Justificativa de participacao (eventos internacionais, principalmente).

Trabalho de campo

- Carta convite, quando aplicavel ou outros documentos que julgue necessario.

15. Toda a documentagao devera ser encaminhada em formato .PDF em arquivos
separados.

Pagamento de inscricao

- Para o caso de pagamento de inscricdo, encaminhar informagbes sobre
modalidades de pagamento aceitaveis (boleto bancario - preferencialmente,
transferéncia bancaria, cartéo, etc.) e valores a serem pagos.

- Em caso de pagamento por boleto bancério, este documento NAO deve ser
encaminhado neste momento. Caso a solicitagao seja aprovada, aguardar autorizagéo
do programa para a emissao;

- Apo6s a efetivagdo do pagamento pelo PRH, o bolsista devera encaminhar,
juntamente com o Relatério de Comprovagao de Participagdo em Evento/Trabalho de
Campo e demais documentos (listados no item 16), em até 5 dias apds a participagao,
recibo/nota fiscal emitido pela organizagdo do evento que ateste a sua inscricdo, com
os seguintes dados:

Nome: Emanuel da Silva Diaz Estrada
CPF: 000.797.800-67

Corpo da nota/recibo: “Inscrigéo referente a participagéo de ‘nome do(a) bolsista’, ‘CPF
do bolsista’. Processo FAPESP n° 2025/03736-5 - Programa PRH-ANP 22/FURG”.
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PRESTACAO DE CONTAS REFERENTE A PARTICIPACAO EM
EVENTOS/TRABALHO DE CAMPO

16. Em até 5 dias apds a realizacdo do evento, o(a) bolsista devera entregar
Relatério de Comprovacéao de Participagdo em Evento/Trabalho de Campo, disponivel
no site do PRH 22/FURG, com os seguintes documentos anexados:

Participacao em eventos

- Recibo/nota fiscal referente ao pagamento da inscrigéo;

- Copia do certificado no qual conste o nome do(a) bolsista e do trabalho
apresentado;

- Cartdes de embarque de ida e volta, caso tenha sido emitida passagem;

- Recibo de diarias, encaminhado pela coordenacado do PRH, conforme Modelo 3
da FAPESP, caso tenham sido emitidas diarias.

Trabalho de campo

- Recibo de diarias, encaminhado pela coordenacédo do PRH, conforme Modelo 3
da FAPESP;

- Cartdes de embarque de ida e volta, caso tenha sido emitida passagem;

- Quando possivel, fotos da atividade.

17. Nao serdo aceitos comprovantes que apresentem alteracbes, emendas ou
rasuras que prejudiquem sua clareza.

18. Caso as despesas tenham sido emitidas e o(a) bolsista n&o tiver participado do
evento ou realizado o trabalho de campo, ensejara na devolug&o dos recursos.

19. Bolsista e orientador deverao utilizar assinatura .GOV nos formularios

20. AGRADECIMENTOS
Orientagdes para insercao dos logotipos e agradecimentos obrigatérios:

Os projetos deverao obedecer a identidade visual estabelecida pela ANP: PRH22/FURG
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Em todas as publicagbes deverao constar, na capa ou na folha de rosto, os logotipos da
ANP, do PRH-ANP e da FAPESP, sempre que o padrdo e normas da publicacao
permitirem.

Os logotipos estdo disponiveis para download no site — hitps://prh22.furg.br — ou
descrigdo do grupo de Whatsapp.

Além disso, incluir os agradecimentos no corpo ou ao final do trabalho, com referéncia
a colaboracido do PRH/ANP:

Portugués:

Os autores agradecem o apoio financeiro do Programa de Formag¢do de Recursos
Humanos da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis - PRH-ANP,
gerido pela Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S&o Paulo (FAPESP), Brasil.
Processo n° 2025/03736-5 - Programa PRH-ANP 22/FURG.

Inglés:

This study has been financially supported by the Human Resources Training Program of
the Brazilian National Agency for Petroleum, Natural Gas and Biofuels - PRH-ANP,
under the management of the S&o Paulo Research Foundation (FAPESP), Brazil.
Process n° 2025/03736-5 - Programa PRH-ANP 22/FURG
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